Geschiftsordnung
liber Elternversammlung und Elternbeirat
(Wahlordnung als Anlage)

§1
Allgemeines

Die Zusammenarbeit mit den Eltern wird entsprechend der Konzeption der einzelnen
Kindertageseinrichtung und im Sinne des Hessischen Kinder- und Jugendhilfegesetzbuches (HKIGB)
durchgefihrt. Der/die Leiter/in und die Erzieher/innen der Kindertageseinrichtung stehen den Eltern
nach Absprache fiir Gesprache zur Verfligung. Die Belange der Berufstatigen sind zu bericksichtigen.
Der Erziehungs- und Bildungsauftrag der Kindertageseinrichtungen kann nur in stetem Kontakt mit
den Eltern padagogisch wirksam wahrgenommen werden. Aus diesem Grund ist die enge
Zusammenarbeit zwischen Kindertageseinrichtung und Elternschaft sowie die aktive Unterstiitzung
der Eltern zu sichern. Diesem Ziel dient die Bildung von Elternbeirdten fir jede stadtische
Kindertageseinrichtung und eines Stadtelternbeirates. Gremien der Elternmitwirkung sind:

- Die Elternversammlung fiir die einzelnen Gruppen innerhalb einer Kindertagesstatte,

- Der Elternbeirat fir jede Kindertagesstitte,

- Der Stadtelternbeirat fur alle Kindertagesstatten

§2

Elternversammlung

(1) Die Erziehungsberechtigten der Kinder, die die Kindertagesstitte besuchen, bilden
gruppenbezogen die Gruppenelternversammlung. Erziehungsberechtigte in diesem Sinne
sind die Eltern oder die Personen, denen an Stelle der Eltern die Erziehung eines Kindes
obliegt.

(2) Die Gruppenelternversammlung wahlt in geheimer Wahl auf Dauer von einem Jahr zwei
Elternsprecher/innen. Die Amtszeit eines/r Elternsprechers/in dauert bis zur Neuwahl.

(3) Die Erziehungsberechtigten eines Kindes haben bei allen Abstimmungen zusammen nur eine
Stimme.
(4) Gruppenelternversammlungen sind der Ausgangspunkt der Meinungsbildung der Eltern und

bilden die Grundlage ihrer Beteiligung am Geschehen in der Kindertagesstitte. Die
Gruppenelternversammlungen dienen vor allem der gegenseitigen Information und
Gesprachen Uber die Situation der Kinder in der Gruppe und in der Kindertagesstatte. Dazu
gehoren auch die Inhalte und Bedingungen der paddagogischen Arbeit. AuRerdem sollten
Erwartungen der Eltern an die Kindertagesstatte und der Erzieherlnnen an Eltern und Kinder
diskutiert und aufeinander abgestimmt werden.

(5) Eine Gruppenelternversammlung ist einzuberufen, wenn Gruppenerzieher/innen oder ein
Drittel der Eltern dies wiinschen. An der Gruppenelternversammlung nimmt der/die
Gruppenerzieher/in teil. Zur Gruppenelternversammlung konnen weitere Personen
eingeladen werden. Die Gruppenelternversammlung kann aus besonderen Griinden alleine
beraten.

(6) Der/die Elternsprecher/in hat insbesondere die Aufgabe, im Gesprach mit den Erzieher/innen
und der Leitung der Kindertagesstatte iber Inhalt und Gestaltung der praktischen Arbeit der
Gruppe mitzuwirken.

(7) Elternsprecher/in und Gruppenerzieher/in sollen gemeinsam die Gruppenelternversammlung
vorbereiten und abhalten.

(8) Abstimmungen sind offen, auf Verlangen eines Flinftel der anwesenden stimmberechtigten
Erziehungsberechtigten jedoch geheim.
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Beschliisse der Gruppenelternversammlung werden mit den Stimmen der Mehrheit der
anwesenden stimmberechtigten Erziehungsberechtigten gefasst.

§3
Elternbeirat

Die gewahlten Elternsprecher/innen einer Kindertagesstatte bilden den Elternbeirat.

Der Elternbeirat wahlt in geheimer Wahl aus seiner Mitte mit einfacher Mehrheit eine/n
Vorsitzende/n und deren/dessen Stellvertreterin. Der/die Vorsitzende lddt zu den Sitzungen
ein, bereitet sie in Abstimmung mit der Leitung vor und leitet sie.

Der Elternbeirat der Kindertagesstdtten bestimmt aus seiner Mitte zwei Delegierte flir den
Stadtelternbeirat.

Der Elternbeirat wird nach Bedarf, spatestens eine Woche vor dem Sitzungstag, schriftlich
einberufen. Er ist immer einzuberufen, wenn dies ein Mitglied, die Leitung oder die Stadt
Obertshausen verlangt.

Mitglieder, Eltern, Leitung und die Stadt Obertshausen konnen Beratungspunkte zur
Tagesordnung vorschlagen.

Der Elternbeirat ist beschlussfahig, wenn mindestens die Halfte der Mitglieder anwesend
ist. Beschllisse des Elternbeirates werden mit Stimmenmehrheit der anwesenden Mitglieder
gefasst. Bei Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt.

Uber das Ergebnis der Sitzungen des Elternbeirates ist eine Beschlussniederschrift zu
fertigen, die von der/dem Vorsitzende/n und dem/der Schriftfihrer/in zu unterschreiben ist.
Eine Ausfertigung davon erhalt die Leitung der Kindertagesstatte. Die Eltern sollen lber die
behandelten Punkte und U(ber das Ergebnis der Erorterungen und Abstimmungen
unterrichtet werden.

Der Elternbeirat kann von der Stadt Obertshausen und den in der Tageseinrichtung tatigen
Fachkraften Auskunft tber die Einrichtung betreffende Fragen verlangen und Vorschlage
unterbreiten.

Der Elternbeirat soll bei folgenden Fragen gehort werden:

a) bei der Aufstellung und Durchfiihrung von Grundséatzen fiir die padagogische Arbeit der
Kindertagesstatte,

b) bei der Anderung und Ausweitung der Zweckbestimmung der Kindertagesstatte,

c) bei grundsatzlichen Fragen des Personalbedarfs der Kindertagesstatte,

d) bei der Planung baulicher MaBnahmen in der Kindertagesstatte,

e) bei der Neufestlegung von Offnungs- und SchlieBungszeiten unter Beriicksichtigung

der arbeitsrechtlichen Bestimmungen fir das Personal der Kindertagesstatte,

An den Sitzungen des Elternbeirates nimmt die Leitung der Kindertagesstatte teil.
Erzieher/innen kdonnen teilnehmen. Die/der Vorsitzende kann weitere Personen einladen.
Der Elternbeirat kann aus besonderen Griinden alleine beraten.

Die Mitglieder des Elternbeirates sind ehrenamtlich tatig.

Dem Elternbeirat sind fir seine Sitzungen von der Stadt Obertshausen Rdume in der
Kindertagesstatte kostenlos zur Verfligung zu stellen.
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§4
Stadtelternbeirat

Die Stadt Obertshausen hat die erste Sitzung des Stadtelternbeirates einzuberufen. Die
Einberufung erfolgt mindestens 14 Tage vor der Sitzung schriftlich. Wahrend der ersten
Sitzung wahlt der Stadtelternbeirat aus seiner Mitte in geheimer Wahl eine/n Vorsitzende/n
und eine/n Stellvertreter/in.

Dem Stadtelternbeirat gehoren an:

a) die Delegierten der stadtischen Kindertagesstatten

b) ein/e Vertreter/in der Stadt Obertshausen ohne Stimmrecht

c) der/die Vorsitzende kann weitere Personen als Gaste einladen.

(zum Beispiel die Schulelternbeirdte oder Elternbeirate von Tageseinrichtungen
in freier Tragerschaft)

Die Sitzungen des Stadtelternbeirates beraumt die/der Vorsitzende im Benehmen mit der
Stadt Obertshausen an, bereitet sie in Abstimmung mit der Stadt vor und leitet sie. Sie sind
einzuberufen, wenn die Stadt Obertshausen oder ein Drittel der Mitglieder es verlangt. Der
Stadtelternbeirat tagt so oft wie dies zur Durchfiihrung seiner Aufgaben notwendig ist.

Der Stadtelternbeirat Iadt mindestens einmal jahrlich die Elternvertreter der freien und
kirchlichen Kindertagesstatten zu einem Erfahrungsaustausch ein.

Der Stadtelternbeirat ist beschlussfahig, wenn mindestens 50 % der Mitglieder
anwesend sind.

§5
Aufgaben des Stadtelternbeirates

Der Stadtelternbeirat hat die Aufgabe, die Gesamtinteressen der Erziehungsberechtigten und
Elternbeirdte der stadtischen Kindertagesstatten gegeniliber dem Trager zu vertreten.

Er beschaftigt sich mit allen Fragen, die einzelne oder mehrere oder die Gesamtheit der
stadtischen Kindertagesstatten betreffen.

Der Stadtelternbeirat soll bei folgenden Fragen gehoért werden:

(a) bei der Anderung des Tragerkonzeptes der Stadt Obertshausen,

(b) bei Anderung, Ausweitung oder Einschrankung der Zweckbestimmung von
Kindertagesstatten,

(c) bei Planung und Neubau von stddtischen Kindertagesstatten,

(d) bei SchlieBung von stadtischen Kindertagesstatten,

(e) bei Anderung der Satzung tiber die Benutzung der Kindertagesstatten der Stadt
Obertshausen,

(f) bei Anderung der Gebiihrensatzung zur Satzung liber die Benutzung der
Kindertagesstatten der Stadt Obertshausen.

Der Stadtelternbeirat informiert die Eltern Uber die Elternbeirdte oder direkt liber seine
Arbeit und deren Ergebnisse. Er hat das Recht, Informationen und Bekanntmachungen zur
Vorbereitung und Durchfihrung seiner Arbeit in den jeweiligen Kindertagesstatten in
geeigneter Form im Benehmen mit der Kita-Leitung auszuhdangen und zu verteilen.

§6

Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt ab 01.01.2015 in Kraft. Gleichzeitig tritt die bisherige Geschaftsordnung
auller Kraft.
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Wahlordnung
fiir die Wahl zu den Elternvertretungen
der Kindertagesstatten der Stadt Obertshausen

I. Allgemeine Bestimmungen
§1

Die nach dieser Wahlordnung durchgefiihrten Wahlen sind geheim. Wahlberechtigt und
wahlbar sind die Erziehungsberechtigten oder die Personen, denen anstelle der Eltern die
Erziehung eines Kindes obliegt. Wahlberechtigte konnen ihr Stimmrecht nur personlich
austben. Abwesende Wahlberechtigte sind nur dann wahlbar, wenn sie sich zuvor schriftlich
zur Annahme der Wahl bereit erklart haben. Die Erziehungsberechtigten eines Kindes haben
zusammen nur eine Stimme. Nicht wahlbar ist jedoch, wer infolge eines Richterspruchs die
Fahigkeit, 6ffentliche Amter zu bekleiden, nicht besitzt. Mitglieder des Magistrates der Stadt
Obertshausen und Kindertagesstatten- Personal sind nicht wahlbar.

Eine Amtszeit beginnt mit der Wahl der Mitglieder und betragt ein Jahr. In einem Gremium
der Elternmitwirkung konnen Eltern nur so lange tatig sein, wir ihr Kind die Kindertagesstatte
besucht bzw. die neue Wahl stattgefunden hat. Als Beiratsmitglied scheidet aus, wer die
Wahlbarkeit fir sein Amt verliert, von seinem Amt zurilcktritt oder abgewahlt wird.

Gewahlt ist, wer die meisten giiltigen Stimmen auf sich vereinigt. Stimmzettel ohne Namen
gelten als Stimmenthaltung. Unglltige sind Stimmzettel,

— aus denen der Wille des Wahlers nicht klar erkennbar ist;

- die einen Vorbehalt enthalten;

- die mit einem Kennzeichen versehen sind.

Zwischen Bewerber/innen, welche dieselbe Stimmzahl erhalten haben, findet eine Stichwahl
statt. Ergibt sich bei der Stichwahl wieder Stimmengleichheit, so entscheidet das von der/m
Wabhlleiter/in im Anschluss an die Stichwahl zu ziehende Los.

Jede/r Wahlberechtigte kann auf seinem Stimmzettel so vielen Personen eine Stimme geben,
wie Personen zu wiahlen sind. Es steht der Gruppe frei, die Elternsprecher/innen in einem
oder zwei Wahlgdngen zu wahlen.

§2
Wahlen, Wahlausschisse
Eine Wahl wird von der Person eroffnet, die zur Wahl eingeladen hat. Diese Person leitet
auch die Bestellung des Wahlausschusses.

Die Wahlberechtigten wahlen aus ihrer Mitte den Wahlausschuss. Die Wahl des
Wahlausschusses kann durch Zuruf erfolgen.

Der Wahlausschuss besteht aus dem/der Wabhlleiter/in und zwei Beisitzer/innen, von denen
eine/r zugleich Schriftfihrer/in ist.

Der Wahlausschuss bestimmt aus seiner Mitte den/die Wahlleiter/in und den/die
Schriftfihrer/in. Der/die Schriftfihrer/in hat die Wahlniederschrift anzufertigen.

Erziehungsberechtigte, die flr ein Amt kandidieren, kdnnen nicht Mitglied des
jeweiligen Wahlausschusses sein.

Die Wahlausschusse stellen die Wahlberechtigung der Wahler/Kandidaten fest:
- bei der Wahl der Elternsprecher/innen und ihrer Vertreter/innen wird anhand einer
Anwesenheitsliste festgestellt, wer von den Anwesenden wahlberechtigt ist;
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- bei der Wahl des Stadtelternbeirates aufgrund einer Wahlbescheinigung. Diese enthalt
die Bestatigung, dass der/die Vertreter/in als gewahlte/r Elternsprecher/in vom
Elternbeirat der betreffenden Kindertagesstatte in den Stadtelternbeirat delegiert
worden ist. Die Wahlbescheinigung enthalt ferner die Anschrift der Kindertagesstatte. Sie
wird von dem/der Vorsitzenden des Elternbeirates oder von der Leitung der
Kindertagesstatte ausgestellt.

§3
Wahlhandlung

Jede/r Wahlberechtigte kann Wahlvorschlage machen. Der/die Wabhlleiter/in gibt die
Wahlvorschldage bekannt und stellt fest, ob die Vorgeschlagenen die Kandidatur annehmen.
Vor Beginn der Wahlhandlung kann eine Aussprache liber die Wahlvorschlage erfolgen. Den
Kandidaten ist Gelegenheit zur Vorstellung, den Wahlberechtigten zur Befragung der
Kandidaten/innen zu geben.

Bei jedem Wahlgang dirfen nur einheitliche Stimmzettel verwandt werden. Nach Abschluss
der Auszahlung gibt der/die Wabhlleiter/in das Wahlergebnis bekannt und fragt die
Gewahlten, ob sie das Amt annehmen.

Uber das Ergebnis der Wahl ist eine Niederschrift anzufertigen.

Diese muss enthalten:

- Ortund Zeit der Wahl;

- Bezeichnung der Kindertagesstatte;

- Name des/der Wahlleiters/in und der Wahlbeisitzer;

- Name und Zahl der anwesenden Wahlberechtigten. Die Namen sind vollstandig auf einer
Anwesenheitsliste festzuhalten, diese ist der Wahlniederschrift beizufligen;

- Anzahl der Stimmberechtigten;

- Wabhlvorschlage;

- Anzahl der ausgegebenen Stimmzettel,

- Anzahl der abgegebenen Stimmen,;

- Anzahl der giiltigen und ungiltigen Stimmen sowie Anzahl der Stimmenthaltungen;

- Anzahl der fir jede/n Bewerber/in abgegebenen giiltigen Stimmen;

- Ergebnis einer etwaigen Auslosung;

- Einwendungen von Anwesenden gegen den Wahlvorgang;

- Zeit des Wahlendes;

- Unterschrift des/der Wahlleiters/in und der Wahlbeisitzer.

Die Wahlniederschrift kann von jedem/r Wahlberechtigten innerhalb einer Frist von 4
Wochen nach der Wahl eingesehen werden.

Wahlunterlagen wie Stimmzettel, Wahlniederschrift, Hilfslisten sind vom Elternbeirat der
Kindertagesstatte bzw. vom Stadtelternbeirat aufzubewahren. Die Wahlunterlagen sind nach
der nachsten Wahl der gleichen Art zu vernichten.
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Il. Wahlen in den Kindertagesstatten

§4

Wabhl der Elternsprecher/innen

Elternsprecher/innen werden zu Beginn eines jeden Kindertagesstattenjahres spéatestens
jedoch bis 6 Wochen nach den hessischen Schulsommerferien gewahlt. Die
Erziehungsberechtigten sind mindestens 10 Tage vor der Wahl-Gruppenelternversammlung
von der Kindertagesstatten-Leitung oder dem/der Gruppenleiter/in schriftlich einzuladen.

Erscheinen zur Wahl des/der Elternsprechers/in weniger als 5 Wahlberechtigte, so muss zu
einer zweiten Wahlversammlung eingeladen werden. Diese Einladung ist mit dem Hinweis zu
versehen, dass die Wahl eines/r Elternsprechers/in entféllt, wenn auch zur zweiten
Wahlversammlung weniger als 5 Wahlberechtigte erscheinen.

Erscheinen zur Wahlversammlung bis zu 10 Wahlberechtigte, so wird an Stelle des
Wahlausschusses (§ 2) nur ein/e Wabhlleiter/in gewahlt, der/die auch die Wahlniederschrift
(& 3) anfertigt. Die Wahl kann durch Zuruf erfolgen.

§5
Wabhl der/des Vorsitzenden des Elternbeirates

Die Elternsprecher/innen werden von der Leitung der Kindertagesstatte unter Wahrung einer
Ladung von 7 Tagen bis spatestens 8 Wochen nach den Schulsommerferien jeden Jahres
schriftlich zur konstituierenden Sitzung des Elternbeirates eingeladen. Die konstituierende
Sitzung kann unter Verzicht auf die Ladungsfrist im Anschluss an die bei gleichzeitigen Wahl-
Gruppenelternversammlungen abgehalten werden, wenn alle Elternsprecher/innen
anwesend sind.

Der Elternbeirat wahlt auf seiner konstituierenden Sitzung aus seiner Mitte eine/n
Vorsitzende/n und dessen/deren Stellvertreter/in.

[1l. Stadtelternbeirat
§6
Wahl und Zusammensetzung

Die Stadt Obertshausen ladt bis spatestens 12 Wochen nach den Schulsommerferien eines
jeden Jahres die gewéhlten Vertreter/innen der Kindertagesstatten zu der konstituierenden
Sitzung ein, auf der zunachst ein/e Vorsitzende/r sowie ein/e Stellvertreter/in gewahlt wird.

Wabhlberechtigt und wahlbar sind alle Mitglieder des Stadtelternbeirates.

Der Stadtelternbeirat ist wahl- und beschlussfahig, sobald mindestens die Halfte seiner
Mitglieder anwesend ist.



